
归档单位档案工作人员报送表
（学院专用）
	归档单位
	

	分管档案
处级领导
	姓名
	
	工号
	

	
	办公电话
	　
	手机
	

	
	邮箱
	　

	兼职档案员1
（报送综合档案）
	姓名
	
	工号
	

	
	办公电话
	
	手机
	

	
	邮箱
	

	兼职档案员2
（报送本科生成绩单）
	姓名
	
	工号
	

	
	办公电话
	
	手机
	

	
	邮箱
	



[bookmark: _GoBack]注：校属二级归档单位名称，以学校网站公布的“组织机构”名单（管理服务机构、直属机构、学院）为准。各单位档案员均为兼职。



单位主要负责人（签字）：                        （单位盖章）


报送时间：   年   月   日




